
Gemeindeamt Schwand im Innkreis   Schwand i.I., am 06.10.2016 

5134 Schwand im Innkreis, Neukirchner Straße 2 Tel.: 07728/7010, Fax: 07728/7010-4 

Pol. Bezirk Braunau am Inn           E-mail: gemeinde@schwand.ooe.gv.at 

DVR-Nr. 0481432            Internet: www.schwand.at 
  

 

An einen Haushalt Zugestellt durch Post.at 
 

AMTLICHE MITTEILUNG 
 

INHALT: 

1. Stellenausschreibung einer Vertragsbediensteten-Stelle für das Gemeindeamt 
2. Änderung Amtsstunden für den Parteienverkehr 
3. Rechtsberatung durch Notar Dr. Hermann Gittmaier 
4. Agrarfoliensammlung beim Bauhof 
5. Dorfentwicklung (Ortsplatzgestaltung),  
6. Blutspendeaktion Österr. Rotes Kreuz am 18.11.2016 
7. Buchausstellung der Volksschule Schwand 
8. Oktoberfest mit Weißwurstfrühschoppen im Sportheim am 16.10.2016 
9. Vorschau Veranstaltungen 

 

 

1. Stellenausschreibung einer Vertragsbediensteten-Stelle für 
das Gemeindeamt Schwand i.I. 
 

Aufgrund des Gemeindevorstandsbeschlusses vom 04.10.2016 wird gemäß § 9 des OÖ. GDG 2002, 

LGBl. Nr. 52/2002 i.d.g.F., folgender unbefristeter Dienstposten ausgeschrieben: 

1 Vertragsbedienstete(r) – MitarbeiterIn im Verwaltungsdienst mit zusätzlicher Ver- 

 wendung (Teilzeitbeschäftigung von 20 Wochenstunden),  

 Funktionslaufbahn GD 20.3 – im 1.Jahr 95 % gem. § 192  

 OÖ.GDG 2002 (Einstiegsgehalt GD 20.3 bei 20 Wochenstun- 

 den €  883,74 brutto, bei anrechenbaren Vordienstzeiten ent- 

 sprechend höher) 

Aufgabenbeschreibung: 

Das Aufgabengebiet umfasst im Wesentlichen folgende Tätigkeiten: 

Parteienverkehr, Post- u. Telefoneingang, Postabholstelle, Sekretariatsarbeiten für Bauamtsleiter, 

Schriftführertätigkeiten, amtliche Mitteilungen, eigenständiges Verfassen von Briefen, Einga-

ben/Wartung Gemeinde-Homepage, Mithilfe in der Buchhaltung, im Standesamt, bei Wahlen und 

Volksbegehren, Vertretung von Mitarbeitern/innen. 

 

Allgemeine Voraussetzungen: 

Österreichische Staatsbürgerschaft; Lebensalter von mindestens 18 Jahren; 

Persönliche, insbesondere gesundheitliche und fachliche Eignung für die Erfüllung der genannten 

Aufgaben, die mit der vorgesehenen Verwendung verbunden sind; einwandfreies Vorleben; bei 

männlichen Bewerbern geleisteter Präsenzdienst bzw. Zivildienst; Führerschein Gruppe B  

 

Besondere Voraussetzungen: 

Gutes Auftreten, gute schriftliche und mündliche Ausdrucksformen, gute EDV-

Anwenderkenntnisse (insbesondere MS-Office-Programme), Teamfähigkeit, Flexibilität, Genauig-

keit; 

Die Dienstausbildung ist entsprechend der Oö. Gemeinde-Dienstausbildungsverordnung zu absol-

vieren; Bereitschaft zur fachlichen und persönlichen Weiterbildung und zur Leistung von Überstun-

den (Sitzungen, Volksbegehren, Wahlen,..). 
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Erwartet werden: 

Abgeschlossene Berufsausbildung in der Verwaltung oder im kaufmännischen Bereich sowie ein-

schlägige Berufspraxis; Flexibilität bei der Arbeitszeiteinteilung. 

 

Auswahlverfahren: 

Das Auswahlverfahren erfolgt nach den Bestimmungen des OÖ. Gemeinde-Dienstrechts- und Ge-

haltsgesetzes 2002 i.d.g.F. Die Gemeinde Schwand i.I. behält sich das Recht vor, Vorstellungsge-

spräche mit den BewerberInnen zu führen bzw. zur Teilnahme an schriftlichen Tests einzuladen. 

Allfällige Kosten im Zusammenhang mit dem Auswahlverfahren werden nicht ersetzt.  

Bewerbungsschreiben mit entsprechenden Unterlagen (Lebenslauf, Fotokopien der Zeugnisse über 

abgeschlossene Schul- u. Berufsausbildung sowie über sonstige Befähigungsnachweise, lückenlo-

se Auflistung aller bisherigen Dienstzeiten, usw.) sind bis spätestens Dienstag, 25. Oktober 2016, 

beim Gemeindeamt einzubringen. Vorgesehen ist eine Besetzung des Dienstpostens zum frühest-

möglichen Zeitpunkt. 

 

2. Änderung Amtsstunden Parteienverkehr 
 

Ab November/2016 gelten folgende Amtsstunden für den Parteienverkehr: 

 

Montag von 8 Uhr bis 12 Uhr 

Dienstag von 8 Uhr bis 12 Uhr und von 13 Uhr bis 18 Uhr 

Mittwoch von 8 Uhr bis 12 Uhr  

Donnerstag von 8 Uhr bis 12 Uhr und von 13 Uhr bis 17 Uhr 

Freitag von 8 Uhr bis 12 Uhr 

 

3. Rechtsberatung durch Notariat Braunau 
  

Dr. Hermann Gittmaier, öffentlicher Notar in Braunau am Inn, bietet am 
 

Donnerstag, 03. November 2016 von 15.00 bis 17.00 Uhr 

im Gemeindeamt Schwand im Innkreis 
 

wieder eine Rechtsberatung an, wobei die erste Rechtsberatung kostenlos erfolgt. Wir bitten um 

tel. Voranmeldung, um die Wartezeiten soweit wie möglich zu verkürzen (Tel. 07728/7010). 

 

4. Agrarfoliensammlung beim Bauhof Schwand 
 

Die Sammlung von gebündelten Silofolien durch den Maschinenring wird am 

 

Mittwoch, 16. November 2016, 08.00 – 10.00 Uhr 
 

beim Bauhof der Gemeinde Schwand i.I. durchgeführt. Netze und Schnüre können in den dafür 

vorgesehenen Säcken in den Altstoffsammelzentren abgegeben werden. Das Verbrennen von 

Silofolien ist strengstens untersagt und wird zur Anzeige gebracht! Sammlungstermine in den 

Nachbarorten können im Gemeindeamt erfragt werden. 

 

5. Dorfentwicklung (Ortsplatzgestaltung) 
 

Zur lebens- und liebenswerten Gestaltung unserer Gemeinde werden interessierte Personen ge-

sucht, die auch außerhalb der Parteipolitik das Leben in der Gemeinde mitgestalten möchten. 

Interessenten mögen sich bitte beim Gemeindeamt melden. 
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6. BLUTSPENDEAKTION ÖSTERR. ROTES KREUZ 
 

Die nächste Blutspendeaktion findet am Freitag, 18. November 2016 von 15.30 Uhr bis 

17.00 Uhr in der Volksschule Schwand statt. Es wird eingeladen, recht zahlreich daran teilzuneh-

men. Weitere wichtige Informationen finden Sie auf der Rückseite! 

 

7. Buchausstellung in der Volksschule Schwand 
 

Der Elternverein lädt recht herzlich ein zur Buchausstellung 

 

am Samstag, 22. Oktober 2016 von 14 Uhr bis 17 Uhr 

am Sonntag, 23 Oktober 2016 von 09.15 Uhr bis 15 Uhr 
 

Für das leibliche Wohl ist gesorgt. Der Erlös der Buchausstellung wird für die Leseförderung der 

Schule verwendet. 

 

8. Oktoberfest mit Weißwurstfrühschoppen im Sportheim 
 

Der Sportverein Schwand lädt recht herzlich zum Weißwurstfrühschoppen am 16. Oktober 2016 ab 

10.00 Uhr ins Sportheim ein. Anschließend finden die Fußballspiele der 

 

2.Klasse Südwest 

Union Schwand – UFC Burgkirchen (ab 12.00 Uhr Reserve u. 14.00 Uhr Kampfmannschaft) 
 

1.Klasse Südwest 

Union Hochburg-Ach – SV Weng (ab 16.00 Uhr) 

 

statt. Der Sportverein Schwand freut sich auf einen zahlreichen Besuch. 

 

 

9. Vorschau Veranstaltungen 
 

15.10.2016 Herbstübung Freiw.Feuerwehr Zeughaus 13.00 Uhr 

16.10.2016 Weißwurstfrühschoppen  

Fußballspiel Schwand-Burgkirchen 

Fußballspiel Hochburg-Weng 

Sportverein Sportplatz ab 10 Uhr 

ab 12 Uhr 

ab 16 Uhr 

25.10.2016 Landjugendball Landjugend Burggasthof 20.00 Uhr 

30.10.2016 Fußballspiel Schwand-Geretsberg Sportverein Sportplatz ab 12.30 

02.11.2016 Monatsübung Freiw.Feuerwehr Zeughaus 19.30 Uhr 
 

 

 

 

 

 Mit freundlichen Grüßen 

 

 

 Johann Prielhofer eh. 

 Bürgermeister 
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